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VÝPŮJČNÍ ŘÁD 

Obecní knihovny v Opatovicích nad Labem 

ČÁST I. Úvodní ustanovení 

Čl. 1 Poslání knihovny 

Obecní knihovna v Opatovicích nad Labem (dále jen „knihovna“) je veřejná univerzální knihovna. 

Posláním knihovny je: 

   a) poskytovat občanům knihovnické a informační služby, 

   b) zajišťovat přístup k internetu, 

   c) zpřístupňovat knihy, časopisy a jiné informační nosiče, 

   d) zprostředkovávat výpůjčky e-knih a audioknih, 

   e) umožňovat meziknihovní výpůjční službu (MVS). 

Čtenáři jsou povinni chránit knihovní fondy a zařízení knihovny před poškozením. 

ČÁST II. Členství v knihovně 

Čl. 2 Vznik členství 

Čtenářem knihovny se může stát každý občan České republiky starší 15 let, který: 

   a) předloží platný občanský průkaz, 

   b) svým podpisem stvrdí seznámení s výpůjčním řádem a zaváže se jej dodržovat. 

Děti mladší 15 let se mohou stát čtenáři s písemným souhlasem rodičů nebo zákonných zástupců. 

Vznikem členství vstupuje čtenář do občanskoprávního vztahu s knihovnou. Z tohoto vztahu vyplývají 

práva a povinnosti podle občanského zákoníku a čtenáři jsou povinni respektovat autorský zákon. 

ČÁST III. Čtenářský průkaz a osobní údaje 

Čl. 3 Čtenářský průkaz 

Každému novému čtenáři vystaví knihovna zdarma čtenářský průkaz. 

Čtenářský průkaz je bezplatně obnovován. 

Čtenářský průkaz je nepřenosný; každý člen rodiny musí mít vlastní průkaz. 

 

 



Čtenář je povinen neprodleně hlásit změny jména, bydliště, školy a kontaktních údajů (telefon, 

e-mail). 

Čl. 4 Ochrana osobních údajů 

Knihovna je správcem osobních údajů čtenářů ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb. a nařízení GDPR. 

Osobními údaji jsou zejména: 

   a) identifikační a adresní údaje čtenářů, 

   b) údaje o výpůjčkách, rezervacích a jiných transakcích. 

ČÁST IV. Poplatky a ceník 

Čl. 5 Finanční náležitosti 

Knihovna účtuje poplatky za: 

   a) registraci uživatelů, 

   b) sankce při nedodržení výpůjční lhůty, 

   c) reprografické a kopírovací služby, 

   d) poštovné při využití MVS. 

Výše poplatků je stanovena Ceníkem služeb knihovny, který je přílohou tohoto výpůjčního řádu. 

ČÁST V. Výpůjční služby 

Čl. 6 Základní pravidla výpůjček 

Čtenář má právo půjčit si dokumenty z fondu knihovny, pokud nejsou určeny pouze k presenčnímu 

užívání. 

Výpůjční lhůta je 1 měsíc; lze ji prodloužit, pokud o dokument nežádá jiný čtenář. 

U drahých dokumentů je čtenář povinen potvrdit převzetí podpisem na reverzním lístku. 

Čl. 7 Rezervace a limity výpůjček 

Čtenář má právo požádat o rezervaci dokumentu. O připravené rezervaci je informován SMS, 

e-mailem nebo písemně (za poplatek dle ceníku). 

Počet výpůjček není omezen, s výjimkou e-knih a audioknih, kde je limit 3 kusy měsíčně. 

Čl. 8 Presenční výpůjčky a MVS 

Část fondu knihovny je vyčleněna k presenčnímu užívání pouze v prostorách knihovny. 

Čtenář má právo požádat o výpůjčku dokumentu prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby. 

Při MVS je nutno respektovat podmínky stanovené zapůjčující knihovnou. Služba je zpoplatněna 

dle ceníku. 

ČÁST VI. Povinnosti čtenářů a sankce 

Čl. 9 Povinnosti čtenáře 

Čtenář je povinen vrátit vypůjčený dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypůjčil. 

 

 



Čtenář nesmí půjčovat vypůjčený dokument třetím osobám a odpovídá za něj po celou dobu výpůjčky. 

Čl. 10 Sankce při porušení povinností 

Nevrátí-li čtenář vypůjčené dokumenty ve stanovené lhůtě, je povinen uhradit sankce dle ceníku. 

Po marném upomínání je vymáhání řešeno právní cestou. 

Při ztrátě nebo poškození dokumentu je čtenář povinen: 

   a) obstarat knihovně stejný dokument, nebo 

   b) uhradit finanční náhradu dle ceníku. 

V případě časopisů: 

   a) dodat stejné číslo, nebo 

   b) uhradit původní cenu časopisu. 

Porušením výpůjčního řádu čtenář ztrácí možnost půjčovat si dokumenty z knihovny. 

ČÁST VII. Závěrečná ustanovení 

Čl. 11 Schválení řádu 

Přílohou tohoto výpůjčního řádu je Ceník služeb Obecní knihovny. 

 

 

Tento výpůjční řád Obecní knihovny Opatovice nad Labem je platný od 01.01.2026. 

  

Schváleno rozhodnutím starosty obce Opatovice nad Labem dne 30.10.2025. 
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