, KNIHOVNI RAD ,
OBECNI KNIHOVNY V OPATOVICICH N/L

A%

souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Opatovicich n/L, schvalenou

zastupitelstvem obce usnesenim U/7.02/102009 ze 10.12.2009 a podle § 4, odst. 6 zékona ¢.
257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydavam tento knihovni tad:

I. Zakladni ustanoveni
ClL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obCanlim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho

zakona.
Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
Knihovna poskytuje uzivatelim vetfejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou

vymezeny V pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb)informace z oblasti vefejné spravy,
cc) tstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) ptistup na Internet.

d) dalsi sluzby schvalené obci Opatovice n/L

Poskytovani sluzeb uvedenych v odstavci 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) je
bezplatné i placené.

Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: Pfistup na internet, ro¢ni ¢tenatské evidencni
poplatky, meziknihovni vypijcéni sluzby, reprografické sluzby. Tyto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.c. 257/2001 Sb., knihovniho
zdkona, tzn. ze Uhradu za né¢ miZe pozadovat jen do vySe skutecné vynalozenych
nakladi.

Veskeré financni Castky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky, zvlastni ptiplatky
apod.) jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto
KR.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

CL3

Registrace uZzivatele

Uzivatelem knihovny se muze stat kazdé fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim pritkkazu
uzivatele na zéklad¢ vyplnéné piihlasky ovéiené knihovnikem podle osobnich doklad
uzivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydliste.
Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uzivateli na zaklad¢ registrace na
Utadu pro ochranu osobnich tdaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uzivatel bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udajt.

CL4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrzeni potfaddku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knithovny je moZné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel miize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcetné skod zpiisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

KNIHOVNIi RAD Stranka 2



Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potifebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb.
autorsky zakon).

II1. Vypijéni Fad
CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.

Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadéani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani

Mimo knihovnu si muze uzivatel ptjéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,
c¢) jejichz piajcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vyptjcéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vyplijcky v pouze v prostorach knihovny.

CLS8

Postupy pri pujcovani

Pied prevzetim vypijcky si ma uZzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny
zdavady a oveéfit st zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. Vv poznadmce
automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu.
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CL9
Vypujéni lhity

Vypujéni lhita pro ptjcovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih i ¢asopist. Vypijcni
lhiita miize byt prodlouzena az tfikrat, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odtivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

Knihovna je opréavnéna bez udani diivoda stanovit kratsi vypajéni lhiitu, ptipadné zadat
vraceni ptjcené¢ho dokumentu pted uplynutim vypijéni lhity.

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, vjakém si jej,
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypujéené¢ho
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uZivatel pro ptijéovani mimo knihovnu

Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujcovani
veci.

Mimo knihovnu miize mit dospély uzivatel vypijceno zpravidla 20 dokumentii a dité
do 15 let 10 dokumentd.

Uzivatel nesmi vypljeny dokument plijcovat dalSim osobam. Ruci za né po celou
dobu vypujeky.

Uzivatel ru¢i za vypij¢eny dokument do t¢ doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam. Jestlize uzivatel nevrati plj¢eny dokument ve stanovené lhité, uctuje
knihovna uZzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahdni pijc¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.
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Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondt
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptredpisy (poruseni autorskych prav, Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna mtze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

CL 13

Pristup k internetu a reprografické sluzby

Ptistup k dalezitym informacim pomoci internetu je poskytovan navstévnikim obecni
knihovny zdarma. Kazdy navstévnik mé na ziskani téchto informaci vyhrazeno 30
minut. Po této dob& je povaZzovano pouziti internetu jako osobni a tento pfistup je jiz
zpoplatnén dle ceniku obce.

Reprografické sluzby (skenovani, tisk, kopirovani a stahovéani informaci na flash disky)
jsou umoznény v§em navstévniktim knihovny.

Praci na PC delsi nez 1 hodinu nutno pfedem objednat. U navstévnického PC sméji
sedét pouze 2 osoby. Knihovnice ma pravo kontrolovat déti a mladez a nezadouci
aktivity na pocitacich zastavit

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 14

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpiisobu nadhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptvodniho stavu neni mozné nebo tcelné, miize knihovna pozadovat jako nadhradu totéz
dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna.
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3 Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4 Do vyteSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 15
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
1 Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhtity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypljcni
den.

2 Vymaéhani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentl. Po tfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni
je doporuceny dopis ) nasleduje vymahani pravni cestou.

CL 16

Nahrada vSeobecnych Skod

1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ”Skoda se hradi v penézich,
pozada-li vSak o to poSkozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do
predeslého stavu.”).

2 Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.

V. Zavérefna ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2 Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.

3 Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.
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VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Obecni knihovny v Opatovicich n/L viz.cenik obce
Opatovice n/L

V Opatovicich n/L, dne 30.12.2010

Ing. Pavel Kohout
starosta obce
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